
临沂职业学院阅卷要求
一、阅卷基本要求 

阅卷须集中时间、统一地点进行，实行教、考分离的课程须采用流水作业的方式评阅。

1.阅卷教师必须是本专业或相近专业的教师，应具有较高业务水平和较强的工作责任心。

2．阅卷教师做到宽严适度，执行标准始终如一，评分、判分实事求是。阅完一题，应认真核对该题分数，并记入指定位置。 

3．严格根据试题参考答案和评分标准阅卷。

4．阅卷一律使用红墨水笔或红色圆珠笔。记分数字必须清楚、工整，卷面上只能划写阅卷的规范标记和分数，严禁涂抹试卷。

5．阅卷教师应在自己批阅的试卷上签名。

6．阅卷过程中不准拆卸、损坏试卷密封条，如发现有倒装、密封不严、卷面有标记等特殊情况，要送交系（部）教务科处理。
7．对违反纪律或因工作不负责任而造成不良后果者，按教学事故处理。
8．阅卷过程中，学生及其他与阅卷无关的人员一律不得进入阅卷室。
二、阅卷标记、记分方法及记分要求

1．整份试卷的阅卷格式要统一。以填空题、选择题、简答题为主的试卷，一般以大(小)题题号处合计得分(“XX”)、小题内容标识错误(划线或叉号)并在右侧以扣分标识(“-XX”)。

2．阅卷记分一般采用百分制，每大题只记得分，不记扣分；大题中的每个小题要记得分(选择题、填空题、判断题除外)；大题中的各小题得分，写在小题题号前面；每道大题的得分，填写在大题题号下，并签写阅卷人姓名(使用标准试题的填写到分数及阅卷人栏中)；完全答错和未答者记“0”分。
3．阅卷中如发现有严重的政治错误，需经集体讨论审定，确认后在有错误的地方划“＝＝”记号，同时另作记载，报系（部）教务科处理。

4.记分数字必须工整、清楚、准确，严格按照记分办法记分，严禁涂抹和不按评分标准划定分数。
5．阅卷教师在阅卷过程中如改动分数，不要在原错误分数上直接改正，要划掉原错误分数，在旁边写上改正后的分数，同时必须在改动分数的下方签姓名，签名一定要工整、清楚，要填写全名，并注明日期。
6．阅卷教师同时将每大题的得分填写到试卷第一页合分位置，累计试卷的总分。

7．阅卷教师统计完总分后，应在自己统计的第一份试卷上签姓名。

8．笔试以外考试方式的记分可采用百分制，也可采用等级制；需要写出评语的阅卷，评语要力争详尽，要能够从评语清晰区分成绩的优劣。记分参照以上有关要求。

三、检查阅卷质量

各授课单位负责本单位阅卷质量的检查工作，教务处定期对各教学单位的试卷评阅质量进行抽查。检查的项目主要有：

1．检查是否有错阅、漏阅的试卷。

2．教师阅卷是否严格按照评分标准和评分细则阅卷。

3．阅卷记分方法、阅卷标记是否规范；
 4．阅卷教师、统分教师是否按要求签名，签名是否规范。

5．成绩更改的试卷，教师是否已签全名，是否有随意改动分数的现象。

6．各题成绩及总分数字书写是否清楚、工整。

7．试卷合分是否准确。

8．试卷是否有损坏的现象。

