附：教务系统安装及数据输入的方法和步骤
1、到学院教务处网页常用工具下载栏下载“教务管理信息系统--客户端安装程序”，然后解压此文件。
2、点击 setup.exe（图一） 。点击下一步，直至完成，在桌面形成一个快捷方式( 图二)。

图一                                       图二
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3、点击快捷方式，进入数字化临沂职业学院校园信息平台，输入用户和密码，用户名：各系部拼音简写 密码为：2872016（用户名可以重复多人登录）。

4、点击学生管理----学籍管理——信息维护(图三)，进入学生学籍信息维护界面（图四）

图三                                      图四
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5、在图二界面中选择所在的学院和年级（09级），将在基本信息里列出各系09级高职生信息，然后选择学生点击下面修改，如图五，打开学生基本信息窗口。
图五
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6、填写学生基本信息，在学生基本信息窗口内。有四项是必须填写的，一个学生主要信息选项卡中的籍贯、出生地（图六），另一个是辅助信息中的健康情况、联系方式（图七）。
图六                                        图七
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7、点击家庭信息选项卡，然后点击添加，打开学生家庭信息操作窗口（图八），如何填写家庭信息，。
图八
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8、对学生简历进行填写。选中学生，点击鼠标右键，选择快捷菜单里面的学生简历（图九），打开学生简历信息窗口，选择里面的添加，给每个学生输入学生在校简历（图十）。
图九                                    图十
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