
教务系统学生缓考报名及缓考成绩录入的说明 

1.教务系统缓考已可以报名，报名时间截止到 2020 年 1月 5日下午 16:30，

考试期间学生因特殊原因无法正常参加考试的，可随时在考试前进行报名申请。

请提醒学生一定在考试之前申请课程缓考。 

2.请各院部严格审核，杜绝无故申请缓考的情况出现。 

学院教学管理员审核步骤： 

(1) 选课管理

 

 

 

（2）教学报名管理 

 

 



（3）项目报名审核 

 

 

3.选修课不安排缓考，无法参加考试的学生可以下学期选学其他选修课。 

4.请提醒各任课教师：学生申请缓考审核通过后，在成绩录入时，备注栏将

会自动添加“缓考”字样。如学生未在线申请缓考，期末成绩录入时教师一定不

要手动在备注栏里标记“缓考”。手动标记的缓考无法自动添加进补考名单，将

会影响学生补考名单的生成和补考成绩的录入。如学生确实因特殊原因未能及时

进行缓考报名的，可携带佐证材料到所在二级学院教务科，由学院教学管理人员

在教务系统上代为报名。 

5. 教师录入缓考成绩时一定记得录入平时成绩。  

 

教务系统学生缓考报名操作步骤 
1.学生登录教务系统后点击左侧“教学项目报名” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.点击缓考“报名” 

 

 

3.看到报名说明后，点击“确定” 

 

 
 

 

4.勾选需要缓考的课程，填写原因并上传附件。病假须上传病例或班主任、辅导员签字

的病假条，事假须上传班主任、辅导员签字的事假条。无相关佐证材料的，将不予审核通过。

期末考试成绩仍备注为“缺考”，无故缺考者不能参加补考，只能重修。 

 

 

 



 
 

 

5.提交后请等待审核。请学生随时关注审核状态，如长期未审核，请及时与各二级学教

务科联系。 

 

 


